
ความรู้ดา้นบญัชีและภาษีเบ้ืองตน้

สําหรับผู้ประกอบการ

@cwpro



Company Profile 
History

2545

2552

2560
2561

AccTax
One Stop

“Professional” Servi
for Business



Registration

HR ,Payroll
Social Security

Accounting

Visa
Work Permit

Trademark
License

Taxation

Recruitments

BOI

E-NewsCPD Training

Forensic 
Accounting

System and Cloud 
Accounting

บริการ CW GROUP

Auditing Law

VIP Training



หลกัการและวตัถุประสงค์

•เพือ่ความเข้าใจถงึกฎหมายทีเ่กี่ยวข้องกับ การจดัทาํบัญชีและภาษี

•เพือ่ทราบถงึ หน้าทีค่วามรับผิดชอบของผู้ประกอบการ

•เพือ่ทราบถงึ หน้าทีค่วามรับผิดชอบสาํนักงานบัญชี

•เพือ่สร้างความม่ันใจในการทาํธุรกจิของผู้ประกอบการรายใหม่ 
และเข้าใจเร่ืองภาษีและการวางแผนภาษีเบือ้งตน้

•เพือ่เข้าใจถงึจรรยาบรรณของผู้ทาํบัญชีมืออาชพี



ภาพรวมของเน้ือหา

• ทาํไมตอ้งจดัทาํบญัชีและภาษี

• จรรยาบรรณของผู้ทาํบญัชี (สาํนักงานบญัชีในฐานะผู้รับจา้ง)

• บทบาทความรับผิดชอบผู้มีหน้าทีท่าํบญัชี (บจก.หจก. ในฐานะผู้ว่าจา้ง)

• การจดัทาํภาษีและนาํส่ง รายเดอืน และรายปี

• การจดัทาํประกันสังคมและนําส่งประกันสังคม

• การจดัทาํบญัชีและนําส่งงบการเงนิ

• สรุปความใจเบือ้งตน้สาํหรับเอกสารรายการค้า ภาษี พร้อมตวัอยา่ง

• เบีย้ปรับเงนิเพิม่ในระบบบญัชีและภาษี

• สรุปความใจเก่ียวกับบญัชีและภาษีทัง้ระบบ

• ช่องทางการตดิตอ่ส่ือสารกับทางสาํนักงาน



การจดัทาํบัญชีและภาษี

ผู้มีหน้าทีจ่ัดทาํ

บัญชี  บจก หจก.
กรรมการ หุน้ส่วน

ผู้จัดการ

มอบหมายใหผู้้ทาํ

บัญชี (CPD) ขึน้
ทะเบยีนและอบรม

ตามกฎหมาย

จัดทาํงบการเงนิ 
ตามมาตรฐาน

การบัญชี

ตรวจสอบโดย 
ผู้สอบบัญชี

(CPA,TA) ขึน้
ทะเบยีนและ
อบรมตาม
กฎหมาย

นาํส่งงบการเงนิ
และต่อหน่วยงาน
ราชการและผู้ถอื

หุน้ 

บญัชี  พรบ.การบญัชี พ.ศ. 2543

ภาษีอากร  ประมวลรัษฎากร

ภาษีเงินไดบ้คุคล

ธรรมดา

ภาษีเงินไดนิ้ติ

บคุคล

ภาษีเงินไดห้กั ณ 

ที่จ่าย

ภาษีมลูคา่เพ่ิม ภาษีธรุกิจเฉพาะ อากรแสตมป์



พ.ร.บ.การบัญชี พ.ศ. 2543

• “งบการเงนิ” หมายความวา่ รายงานผลการดาํเนินงาน ฐานะการเงิน หรอืการ
เปลี่ยนแปลงฐานะการเงินของกิจการ ไมว่า่จะรายงานโดยงบดลุ งบกาํไรขาดทนุ งบกาํไร
สะสม งบกระแสเงินสด งบแสดงการเปลี่ยนแปลงสว่นของผูถื้อหุน้ งบประกอบ หรอืหมาย
เหตปุระกอบงบการเงิน หรอืคาํอธิบายอ่ืนซึง่ระบไุวว้า่เป็นสว่นหนึ่งของงบการเงิน

• “มาตรฐานการบัญช”ี หมายความวา่ หลกัการบญัชีและวิธีปฏิบติัทางการบญัชีที่รบัรอง
ทั่วไปหรอืมาตรฐานการบญัชีท่ีกาํหนดตามกฎหมายวา่ดว้ยการนัน้

• “ผู้มหีน้าทีจ่ดัทาํบญัช”ี หมายความวา่ ผูมี้หนา้ท่ีจดัใหมี้การทาํบญัชีตาม
พระราชบญัญติันี ้ผูมี้หนา้ท่ีจดัทาํบญัชีตอ้งจดัใหมี้การทาํบญัชีนบัแตว่นัเริม่ทาํบญัชี หา้ง
หุน้สว่นจดทะเบียน บรษัิทจาํกดั หรอืบรษัิทมหาชนจาํกดั ใหเ้ริม่ทาํบญัชีนบัแตว่นัท่ีไดร้บั
การจดทะเบียนเป็นนิติบคุคลตามกฎหมาย

• “ผู้ทาํบัญช ีCPD” หมายความวา่ ผูร้บัผิดชอบในการทาํบญัชี ซึง่ผ่านการศกึษา
หลกัสตูรบญัชี ระดบั ปวส. หรอื ปรญิญาตรี

• “สารวัตรใหญ่บัญช”ี หมายความวา่ อธิบดี และใหห้มายความรวมถึงผูซ้ึง่อธิบดี
มอบหมายดว้ย



พ.ร.บ.การบัญชี พ.ศ. 2543

• ผู้มีหน้าทีจั่ดทาํบัญชีต้องจัดใหมี้การทาํบัญชีนับแต่วันเร่ิมทาํบญัชี 

ดังต่อไป

-หา้งหุน้ส่วนจดทะเบยีน บรษัิทจาํกดั หรอืบรษัิทมหาชนจาํกดั ใหเ้ริม่ทาํบญัชีนบัแต่
วนัท่ีหา้งหุน้สว่นจดทะเบียน บรษัิทจาํกดั หรอืบรษัิทมหาชนจาํกดันัน้ ไดร้บัการจดทะเบียนเป็น
นิติบคุคลตามกฎหมาย

- นิตบุิคคลทีต่ัง้ขึน้ตามกฎหมายต่างประเทศทีป่ระกอบธุรกจิในประเทศไทย ให้
เริม่ทาํบญัชีนบัแตว่นัท่ีนิติบคุคลท่ีตัง้ขึน้ตามกฎหมายตา่งประเทศนัน้ไดเ้ริม่ตน้ประกอบธรุกิจใน
ประเทศไทย

-กจิการร่วมค้าตามประมวลรัษฎากร ใหเ้ริม่ทาํบญัชีนบัแตว่นัท่ีกิจการรว่มคา้นัน้ได้
เริม่ตน้ประกอบกิจการ

-สถานทีป่ระกอบธุรกจิเป็นประจาํตามมาตรา ๘ วรรคสอง ใหเ้ริม่ทาํบญัชีนบัแต่
วนัท่ีสถานท่ีประกอบธรุกิจเป็นประจาํนัน้เริม่ตน้ประกอบกิจการ



พ.ร.บ.การบัญชี พ.ศ. 2543

• ผู้มหีน้าทีจ่ัดทาํบญัชีต้องปิดบญัชีคร้ังแรกภายในสิบสองเดือนนบัแตว่นัเริม่ทาํบญัชี และ
ปิดบญัชีทกุรอบสิบสองเดือนนบัแตว่นัปิดบญัชีครัง้ก่อน

• ชนิดของบญัชีทีต่้องจัดทาํ

บัญชรีายวัน บัญชแียกประเภทอืน่ และบัญชแียกประเภทย่อยตามความจาํเป็นแก่การทาํบัญชขีองธุรกิจ

1) สมุดบันทกึรายการขัน้ต้น
(บัญชรีายวัน)

2)สมุดบันทกึรายการขัน้ปลาย
(บัญชแียกประเภท)

บญัชเีงนิสด บญัชีแยกประเภทสินทรัพย ์หนีสิ้นและทนุ

บญัชีธนาคาร แยกเป็นแตล่ะเลขทีบ่ญัชี

ธนาคาร

บญัชีแยกประเภทรายไดแ้ละค่าใช้จา่ย

บญัชีรายวันซือ้ บญัชีแยกประเภทลูกหนี้

บญัชีรายวันขาย บญัชีแยกประเภทเจา้หนี้

บัญชีรายวันทั่วไป บญัชีสินค้า



พ.ร.บ.การบัญชี พ.ศ. 2543

• กาํหนดระยะเวลาทีต่อ้งลงรายการในบญัชใีหแ้ล้วเสร็จ

ประเภทบัญชี ระยะเวลา

บัญชรีายวัน ภายในสิบห้าวันนับแต่วันทีร่ายการน้ันเกิดขึน้

บัญชแียกประเภท ต้องผ่านรายการจากบัญชรีายวันภายในสิบห้า

วันนับแต่วันสิน้เดอืนของเดอืนทีร่ายการน้ัน

เกิดขึน้

บัญชสิีนค้า ภายในสิบห้าวันนับแต่วันสิน้เดอืนของเดอืนที่

รายการน้ันเกิดขึน้

การลงรายการยอดคงเหลือต้องลงรายการยอดคงเหลือใหแ้ล้ว

เสร็จภายในหกสิบวันนับแต่วันปิดบญัชี



พ.ร.บ.การบัญชี พ.ศ. 2543

• เอกสารทีต่อ้งใช้ประกอบการลงบญัชี

1.เอกสารทีต่้องใช้ประกอบการลงบญัชีทีจ่ดัทาํขึน้โดยบคุคลภายนอก เช่น ใบ
แจง้หนี ้ใบกาํกบัภาษี ใบเสรจ็รบัเงิน

2.เอกสารทีต่้องใช้ประกอบการลงบญัชีทีจ่ดัทาํขึน้โดยผูมี้หนา้ท่ีจดัทาํบญัชี
เพ่ือออกใหแ้ก่บคุคลภายนอก เช่น ใบเสนอราคา ใบสั่งซือ้ ใบกาํกบัภาษี

3.เอกสารทีต่้องใช้ประกอบการลงบญัชีทีจ่ัดทาํขึน้โดยผู้มหีน้าทีจ่ดัทาํบญัชี
เพ่ือใชใ้นกิจการของตนเอง เช่น ทะเบียนทรพัยส์ิน ทะเบียนเช็ค ใบสาํคญั บนัทกึช่วยจาํ
(Memo)

“สถานทีเ่กบ็รักษาเอกสารบญัชี”ตอ้งเก็บรกัษาบญัชีและเอกสารท่ีตอ้งใช้
ประกอบการลงบญัชีไว ้ณ สถานท่ีทาํการ หรอืสถานท่ีท่ีใชเ้ป็นท่ีทาํการผลิตหรอืเก็บสินคา้
เป็นประจาํหรอืสถานท่ีท่ีใชเ้ป็นท่ีทาํงานประจาํและเอกสารท่ีตอ้งใชป้ระกอบการลงบญัชี
ไวเ้ป็นเวลาไม่นอ้ยกวา่หา้ปีนบัแต่วนัปิดบญัชี



พ.ร.บ.วชิาชีพบัญชี พ.ศ. 2547

• “วิชาชีพบัญชี” หมายความว่า วิชาชีพในดา้นการทาํบญัชี ดา้นการสอบบัญชี ดา้นการบญัชี
บริหาร ดา้นการวางระบบบญัชี ดา้นการบญัชีภาษีอากร ดา้นการศึกษาและเทคโนโลยีการบญัชี
และบรกิารเก่ียวกบัการบญัชีดา้นอ่ืนตามท่ีกาํหนดโดยกฎกระทรวง

• การควบคุมการประกอบวิชาชีพด้านการทาํบญัชี

-ห้ามมิให้ผู้ใดประกอบวิชาชีพเป็นผู้ทาํบัญชี เว้นแต่เป็นสมาชิกสภาวิชาชีพบัญชีหรือขึน้
ทะเบียนไวก้บัสภาวิชาชีพ

ผู้ทาํบัญชทีีจ่ะขึน้ทะเบยีนกับสภาวชิาชีพบัญชตี้องมคุีณสมบัตแิละไม่มลัีกษณะ

ต้องหา้ม

1.มีภมูิลาํเนาหรอืถ่ินที่อยูใ่นราชอาณาจกัร

2.มีความรูภ้าษาไทยเพียงพอท่ีจะทาํบญัชีเป็นภาษาไทยได้

3.ไมเ่คยตอ้งคาํพิพากษาถงึที่สดุใหจ้าํคกุ เน่ืองจากกระทาํความผิดตามฐานความผิดหรอืกฎหมาย

ที่กาํหนดในมาตรา 39 (3) เวน้แตต่อ้งคาํพิพากษาหรอืพน้โทษมาแลว้ไมน่อ้ยกวา่สามปี

4.มีคณุวฒิุการศกึษาตามท่ีกาํหนดในขอ้บงัคบัสภาวิชาชีพบญัชี

5.ไมม่ีลกัษณะตอ้งหา้มอื่น ตามที่กาํหนดในขอ้บงัคบัสภาวิชาชีพบญัชี



พ.ร.บ.วชิาชีพบัญชี พ.ศ. 2547
• คุณวุฒกิารศึกษาของผู้ทาํบญัชีทีส่ามารถรับทาํบญัชีได้

ผู้มหีน้าทีจ่ัดทาํบญัชี คุณวุฒกิารศึดษาของผู้ทาํบญัชี

กลุ่มท่ี1

หา้งหุน้ส่วนจดทะเบียน บริษทัจ ากดัท่ีตั้งข้ึน ตามกฎหมาย

ไทย ท่ีมี  ทุนจดทะเบียนไม่เกิน ๕ ลา้นบาท และ สินทรัพย์

รวมไม่เกิน ๓๐ ลา้นบาท และ รายไดร้วมไม่เกิน ๓๐ ลา้น

บาท(SME)

- อนุปริญญาหรือประกาศนียบตัรวชิาชีพชั้นสูง 

(ปวส.) ทางการบญัชีหรือเทียบเท่า

- ปริญญาตรีทางการบญัชีหรือเทียบเท่าข้ึนไป 

หรือไดรั้บประกาศนียบตัรหรือวฒิุอ่ืน

เทียบเท่า ปริญญาตรีสาขาวชิาการบญัชีท่ีสภา

วชิาชีพบญัชี รับรอง 

กลุ่มท่ี2

-หา้งหุน้ส่วนจดทะเบียน บริษทัจ ากดัท่ี ตั้งข้ึนตามกฎหมาย

ไทย ท่ีมีทุน สินทรัพยร์วม หรือรายไดร้วม รายการใด

รายการหน่ึงเกินกวา่ ท่ีกาํหนดไวใ้นกลุ่มท่ี1

-บริษทัมหาชนจ ากดัท่ีตั้งข้ึนตามกฎหมายไทย 

นิติบุคคลท่ีตั้งข้ึนตามกฎหมายต่างประเทศท่ี ประกอบ

ธุรกิจในประเทศไทย 

-กิจการร่วมคา้ตามประมวลรัษฎากร

- ปริญญาตรีทางการบญัชีหรือเทียบเท่าข้ึนไป 

หรือไดรั้บประกาศนียบตัรหรือวฒิุอ่ืนเทียบเท่า 

ปริญญาตรีสาขาวชิาการบญัชีท่ีสภาวชิาชีพบญัชี 

รับรอง 

กล่มท่ี3 - กฎหมายไม่ไดก้ าหนดคณวฒิการศึกษาของ



ข้อกาํหนดจรรยาบรรณ

- ความโปร่งใส่ 

- ความเป็นอสิระ 

- ความทีย่งธรรม 

- ความซ่ือสัตย์สุจริต

- ความรู้ความสามารถ

- มาตรฐานในการปฏิบัตงิาน

- การรักษาความลบั

ข้อกาํหนดจรรยาบรรณ

- ความรับผดิชอบต่อผู้รับบริการ

- ความรับผดิชอบต่อผู้ถือหุ้น ผู้เป็น

หุ้นส่วน หรือบุคคลหรือนิตบุิคคล

หรือนิติบุคคลทีผู้่ประกอบวชิาชีพ

บัญชีปฏิบัติหน้าทีใ่ห้ และ

- ความรับผดิชอบต่อเพ่ือนร่วม

วชิาชีพ และ จรรยาบรรณทัว่ไป



 ส่งมอบเอกสารและหลกัฐานท่ีจาํเป็นสาํหรบัการบนัทกึบญัชีและจดัทาํภาษี ทนัเวลาและถกูตอ้ง ครบถว้น

*ธุรกรรมและนิติกรรมใด ท่ีจดัทาํและเก่ียวกบั นิติบคุคล  -ดา้นการเงิน ดา้น
ทะเบียนหุน้ สญัญาท่ีก่อใหเ้กิดรายได ้และ คา่ใชจ้่าย **

• ชาํระคา่วิชาชีพตามขอบเขตของการทาํงาน อยา่งครบถว้นและตรงเวลา เสมือนการจ่ายเงินเดือนใหพ้นกังาน 
และเขา้ใจถงึ คณุภาพงานที่ดี คูก่บั ราคาท่ีเหมาะสม

• ความซื่อสตัยต์อ่ธุรกิจและตอ่ผูใ้หบ้รกิารทาํบญัชี ไมป่กปิดขอ้เท็จจรงิอนัเป็นสาระสาํคญั ท่ีทาํใหม้ีผลตอ่การ
จดัทาํบญัชี

• การใหเ้กียรติผูท้าํบญัชีในฐานะผูร้กัษาความลบัและรกัษาผลประโยชนข์องธุรกิจทา่นและในฐานะ ผูข้ึน้
ทะเบียนCPD ใหแ้ก่บรษัิททา่น ซึง่ตอ้งผา่นการอบรมดา้นบญัชีและกฎหมายมากวา่ 12 ชม.ตอ่ปี 

• การใหค้วามรว่มมือตอ่ผูท้าํบญัชี เพื่อความสมบรูณ ์ครบถว้นของงบการเงินทา่น

• กรณีเกิดปัญหาในการทาํงาน ควรใหร้ว่มมือในการหาทางแกปั้ญหาและสรา้งความรบัผิดชอบรว่มกนั ขึน้อยู่
กบัปัญหา ไมก่ลา่วโทษฝ่ายใดฝ่ายหนึ่ง

บทบาทความรับผิดชอบของผู้มีหน้าทีจ่ัดทาํบญัชี
(บริษัท / ห้างหุ้นส่วนจาํกัด)  



เอกสารรายการคา้

ประกอบการบนัทึกบญัชี

หมายเหตุประกอบ

งบการเงินและนโยบายบญัชี

งบดุล

งบแสดงฐานะทางการเงิน

งบกาํไรขาดทุน
สมุด

รายวนั 5เล่ม

แยก

ประเภท

งบทดลอง

/กระดาษทาํการ

รายงานภาษีซ้ือ

รายงานภาษีขาย รายงานภาษีหกั ณ ท่ีจ่าย

รายงานสินคา้**

ภพ.30
ภธ.40

ภงด.3,53,54,55

สรุปกระบวนการจัดทาํรายงานและยืน่แบบ

รายเดอืน

รายปี
ภงด.51 ,ภงด. 50 ภงด.1ก

**ทะเบียนสินทรัพย์

รายงานเงินเดือน/

การเขา้ออกพนกังาน**

ภงด.1 ปกส

กท.20ก

ผูท้าํบญัชี CPD และ
ผูช่้วยผูท้าํบญัชี

ผูส้อบบญัชี 

CPA,TA

รายงานดอกเบ้ียบญัชเีงนิฝากธนาคารทกุบญัชี

ตรวจสอบและ

วิเคราะหร์ายการคา้

ตรวจสอบความถกูตอ้งตามที่ควร

งบแสดงการ

เปล่ียนแปลงผูถื้อหุน้

รายวัน

สญัญาเงินกู้

ระเบียบเก่ียวกบัรายจ่าย

ตรวจสอบและกระทบยอด

บญัชีและภาษีกบัรายเดือน

นําส่งงบการเงิน

,สบช.3 ,บอจ.5 ต่อ

หน่วยงาน

รายงาน

สาํหรบับรหิาร



กระบวนการจดัทาํบญัชีและภาษี

เอกสารทีต่้องรวบรวมและจัดเกบ็เพือ่ส่งสาํนักงานบัญชี

• เอกสารรายการคา้ ใบกาํกบัภาษีซือ้ ใบกาํกบัภาษีขาย ใบเสรจ็รบัเงิน ,
ใบสาํคญัจ่ายเงิน,บิลเงินสด **ผู้ประกอบการต้องตรวจสอบความถูกต้อง
ของเอกสารเบือ้งต้นเพือ่ประโยชนข์องท่านเอง**

• สาํเนาบญัชีธนาคาร, รายงานสนิคา้คงเหลือ, สญัญาตา่งๆ เช่นสญัญาเช่า, 
สญัญาจา้งงาน 



เอกสารท่ีเก่ียวขอ้งกบัการทาํบญัชี

เอกสารสาํหรับการจัดทาํบญัชีเบือ้งต้นทีต่้องจัดเตรียมใหท้างสาํนักงาน

เอกสารเบือ้งต้นทีใ่ช้สาํหรับเตรียมทาํฐาน ข้อมูล

1.01–ใบสาํคัญแสดงการจดทะเบยีนหา้งหุน้ส่วน/บริษัท หนังสือรับรอง และ

เอกสารแนบฯ

1.02–บญัชีรายชื่อผู้ถอืหุน้ (แบบ บอจ.5)
1.03–บตัรประจาํตัวผู้เสียภาษีอากร

1.04–ใบทะเบยีนภาษีมูลค่าเพิม่ (แบบ ภ.พ.20)
1.05–คาํขอจดทะเบยีนภาษีมูลค่าเพิม่ (แบบ ภพ.01)
1.06–คาํขอเปลี่ยนแปลงภาษีมูลค่าเพิม่ (แบบ ภพ.09) ล่าสุด ถ้ามี

1.07–รายละเอยีดการเปิดบญัชีธนาคาร (ทุกบญัช)ี

1.08–รายละเอยีดของสัญญาต่าง ๆ

1.09–รายละเอยีดของสินค้า, กลุ่มสินค้า

1.10–รายงานการประชุม (กรณีเป็นบริษัท)



เอกสารท่ีเก่ียวขอ้งกบัการทาํบญัชี

เอกสารเบือ้งต้นทีใ่ช้สาํหรับการทาํบัญชแีละภาษี

2.01–เอกสารประกอบรายการขาย เช่น ใบกาํกับภาษี, ใบส่งของ, ใบเสร็จรับเงนิ

2.02–เอกสารประกอบรายการซือ้ เช่น ใบกาํกับภาษี,ใบส่งของ,ใบเสร็จรับเงนิ,ใบแจ้งหนี้

2.03–เอกสารเกี่ยวกับการจ่ายเงนิทีไ่ม่มีภาษีซือ้ เช่น ค่านํ้ามัน,ค่าทางด่วน,ค่าใช้จ่ายอืน่ฯ

2.04–เอกสารประกอบการรับเงนิจ่ายลูกค้าเช่น ใบสาํคัญรับ,slipใบนาํฝากธนาคาร

2.05– เอกสารประกอบการจ่ายเงนิให้เจ้าหนี ้เช่น ใบสาํคัญจ่าย หรือ slipใบถอนเงนิ

2.06–Bank Statement บัญชกีระแสรายวัน และสมุดบัญชเีงนิฝากออมทรัพยข์องกจิการ

2.07–หนังสือรับรองการถูกหกัภาษี ณ ทีจ่่าย (ในกรณี รับ เงนิ)

2.08–หนังสือรับรองการ หักภาษี ณ ทีจ่่าย (ในกรณีจ่ายเงนิ)

2.09–แบบยืน่ ภ.ง.ด.3, ภ.ง.ด.53 พร้อมใบเสร็จรับเงนิ (กรณีลูกค้ายืน่ภาษีเอง)

2.10–แบบยืน่ ภ.ง.ด.1, ประกันสังคม พร้อมใบเสร็จรับเงนิ (กรณีลูกค้ายืน่ภาษีเอง)

2.11–แบบยืน่ ภ.พ.30 พร้อมใบเสร็จรับเงนิ (กรณีลูกค้ายืน่ภาษีเอง)

2.12–รายงานสต๊อกสินค้าและวัตถุดบิ (ถ้าม)ี



การจดัทาํระบบการควบคุมภายใน
เอกสารเบือ้งต้นทีใ่ช้สาํหรับการทาํบัญชแีละภาษีจะถูกต้องสมบูรณต์ามทีค่วรเมื่อลูกค้ามีการจัดทาํ

การควบคุมภายในเกี่ยวกับเอกสารทีเ่พยีงพอ (ขึน้อยู่กับลักษณะและขนาดของกิจการ)

3.01–ทะเบยีนคุมการรับและเบกิจ่ายเงนิสดย่อย / หรือ เงนิสด

3.02–ทะเบยีนคุมบัญชธีนาคารทุกบัญช ีพร้อมทะเบยีนคุมเชค็รับ และเชค็จ่าย

3.03–การจัดทาํการเคลื่อนไหวของลูกหนีก้ารค้ารายตัว (AR Movement)

3.04–การจัดทาํรายงานการเคลื่อนไหวของสินค้า (Stock Card)

3.05– การจัดทาํทะเบยีนคุมสินทรัพย ์(ทีด่นิ อาคารและอุปกรณ)์ การซือ้การควบคุมดูแล

3.06–การจัดเก็บรายละเอยีดประกอบงบการเงนิ ต่างๆ ทีเ่รียกร้อง สิทธิในอนาคตเช่น เงนิประกัน

เงนิมัดจาํ ต่างๆ 

3.07–การจัดเก็บเอกสารสาํคัญของนิตบุิคคล ฯ เช่นสัญญาต่างๆ 

3.08–การจัดการด้านบุคคลากร รายงานการจา่ยเงนิเดอืนและประวัตกิารเข้าออกของพนักงาน

3.09–สัญญาบริการลูกค้า 

3.10-สูตรการผลิต 

3.11 – นโยบาย หรือ ระเบยีบต่างๆ ทีเ่กี่ยวข้องกับการใช้สิทธิทางภาษี เช่น สวัสดกิารพนักงาน 

กรรมการ ผู้ถอืหุ้น 



เอกสารท่ีเก่ียวขอ้งกบัการทาํบญัชี

ระยะเวลาในการรับเอกสารประกอบการจัดทาํบัญชี

โดยทางเราจะรบัเอกสารท่ีใชจ้ดัทาํบญัชีและภาษี ของทา่น ภายในวนัท่ี 

3 – 7 ของเดือนถดัไป หากมีเหตจุาํเป็นใหติ้ดตอ่เจา้หนา้ท่ี
ทัง้นีเ้พ่ือใชจ้ดัเตรยีมภาษีหกั ณ ท่ีจ่าย(แบบ ภงด.1,3 และ53) และ

ภาษีมลูคา่เพิ่ม(แบบ ภพ.30) 

เพ่ือนาํสง่กรมสรรพากรใหท้นัภายในวนัท่ี 7 และ 15 และ 23 ของเดือน

ถดัไปตามลาํดบั

ลูกค้าโอนเงนิค่าภาษีและค่าบริการหลังจากได้รับอเีมล์ 1-2 วัน **

หรือ ภายใน วันที ่14 (ก่อน 12.00 น.) เพือ่เจ้าหน้าทีส่รุปยอดและ

นาํส่ง ภายในวันที ่15 



ผูป้ระกอบการ ?????????
• รายได้ 

• ค่าใช้จ่าย

• ภาษีซือ้

• ภาษีขาย

• บลิซือ้ไม่มีภาษี VAT
• บลิเงนิสด

• บลิทางด่วน

• จ่ายไม่มีบลิ



คาํถามท่ีเจอบ่อยๆ สาํหรับค่าใชจ่้าย

• ชื่อทีอ่ยู ่เพือ่ออกใบกาํกับภาษีซือ้ ตาม ภพ20 จดัทาํเป็นนามบตัร หรือ ไฟลเ์พอืส่งแฟ๊กซ์
Email ไว้

• ซือ้ของหรือรับบริการแล้ว ผู้ขายไม่มีใบเสร็จรับเงนิให ้ตอ้งทาํอยา่งไร? ขอนามบตัรและเขียนบลิ
เงนิสด หรือใบสาํคัญจา่ย

• จา่ยเงนิใหบุ้คคลธรรมดา ตอ้งทาํอยา่งไร?
• ขอสาํเนาบัตรประชาชน

 การจัดทาํใบกาํกับภาษี =ฟอรม์ Excel ? , โรงพมิพ ์,โปรแกรม

• ค่านํ้ามัน บลิทางดว่น ตอ้งทาํอยา่งไร?
• รถบริษัท

• รถส่วนตัว  ต้องทาํเป็นนโยบาย

• ค่ารับรอง ค่าอาหาร ค่าทีพ่กั สวัสดกิารพนักงาน



คาํถาม ท่ีเจอบ่อยๆ สาํหรับค่าใชจ่้าย

• Tax Point (VAT) ขายสินค้า , ใหบ้ริการ
• ขายสินค้า 

• ใบกาํกับภาษ/ีใบแจ้งหนี/้ใบส่งสนิค้า

• ใบเสร็จรับเงนิ

• ใหบ้ริการ 

• ใบแจ้งหนี ้/ ใบส่งงาน

• ใบกาํกับภาษ/ีใบเสร็จรับเงนิ

• การถอนเงนิมาใช้ในกิจการ เก็บใบถอนเงนิพร้อมเขียนวัตถุประสงคข์องการถอน  กรณีเป็นออม
ทรัพย ์

• กรณีทีเ่ป็นบญัชีกระแสรายวัน  ใหเ้ขียนตน้ขั่วไว้ว่าจา่ยค่าอะไร พร้อมจดัทาํทะเบยีนคุมเช็คจา่ย 
เพือ่ทราบ ยอดจา่ยเงนิ

• กรณีรับเงนิเป็นเช็ค ควรถ่ายสาํเนาและจดัทาํทะเบยีนเช็ครับเพือ่ป้องกันปัญหาเชค็ ทีอ่าจเกิดขึน้
เช่น เช็คคืน (ผิด, เงนิไม่พอจา่ย)



คาํถามท่ีเจอบ่อยๆ สาํหรับค่าใชจ่้าย

• ค่าใช้จา่ยสาํนักงาน เช่นค่านํ้าค่าไฟ ค่าโทรศัพท ์

• ช่ือทีอ่ยู่เป็นบริษัท – VAT
• กรณีเช่าแล้วไม่เปลี่ยนช่ือ ถอืเป็นค่าใช้จ่ายได้ แต่ใช้ Vat ไม่ได้ 

• ค่าใช้จา่ยส่วนตวัและค่าใช้จา่ยบริษัท ตอ้งแยกบลิ เพือ่ใช้สิทธิทางภาษี VAT เชน่ ซือ้กระดาษ 
ปากกา แตใ่นบลิมี ค่าใช้จา่ยส่วนตวั เช่น ยาสระผม โลชั่น กรณีทีเ่ป็น อาหารของขบเคีย้ว ควร
แยก ใบเสร็จออกจากกัน เพือ่สิทธิทางภาษี



คา่ใชจ่้ายตอ้งหา้มมีเพดาน

(1) เงินสาํรองตา่ง ๆ

(2) เงินกองทนุ เวน้แต่

กองทนุสาํรองเลีย้งชีพ

(3)     การกศุล  การศกึษา

(4)     คา่รบัรอง

ค่าใชจ้่ายตอ้งหา้มไมมี่เพดาน

(3) ค่าใชจ้่ายสว่นตวั

(5) รายจ่ายลงทนุ

(6) เบีย้ปรบั เงินเพ่ิมภาษี ภาษีมลูค่าเพ่ิม ภาษีซือ้

(7) ถอนเงินโดยปราศจากค่าตอบแทน

(8) เงินเดือนหุน้สว่นเกินสมควร

(9) รายจ่ายไมจ่รงิ จ่ายรอบบญัชีอ่ืน

(10) ค่าตอบแทนทรพัยส์นิท่ีเป็นเจา้ของใชเ้อง

(11) ดอกเบีย้คิดใหก้บัตนเอง

(12) ผลเสียหายประกนั ผลขาดทนุยกมา

(13) รายจ่ายมใิช่หากาํไร หรอืเพ่ือกิจการ

(14) รายจ่ายมใิช่เพ่ือกิจการในประเทศไทย

(15) ค่าซือ้ทรพัยส์นิเกินปรกติ

(16) ค่าของทรพัยากรธรรมชาติท่ีสญูสิน้ไป

(17) ตีราคาทรพัยส์นิตํ่าลง

(18) จ่ายโดยพิสจูนผ์ูร้บัไมไ่ด้

(19) จ่ายโดยกาํหนดจากกาํไร

(20) รายจ่ายกาํหนดโดย พระราชกฤษฎีกา

ค่าใชจ่้ายตอ้งหา้ม ม. 65 ตรี



ตวัอยา่งเอกสารประกอบอ่ืนๆ-ใบสาํคญัรับ



เอกสารชุดใบสาํคญัรับ

• ใบสาํคัญรับ

• ใบเสร็จรับเงนิ (สาํเนา) 

• ใบกาํกับภาษี(สาํเนา) 

• ** ตวัจริงใหลู้กค้าทาํภาษีขาย**
• ตน้ฉบบัหนังสือรับรองการหกั ณ ทีจ่า่ย (ถ้ามี)

• สาํเนาเช็ครับ

• ลงนามผู้จดัทาํ / ผู้อนุมัติ

ใบสาํคญัจ่าย
ใบสาํคัญรับ



ตวัอยา่งเอกสารประกอบอ่ืนๆ-ใบสาํคญัจ่าย



เอกสารชุดใบสาํคญัจ่าย

• ใบสาํคัญจา่ย

• ใบเสร็จรับเงนิ

• ใบกาํกับภาษี(สาํเนา) 

• ** ตวัจริงใช้ทาํภาษีซือ้**
• สาํเนาหนังสือรับรองการหกั ณ ทีจ่า่ย(ถ้ามี)

• สาํเนาเช็คจา่ย

• ลงนามผู้จดัทาํ / ผู้อนุมัติ

ใบสาํคญัจ่าย
ใบสาํคัญจ่าย



ตวัอยา่งเอกสารประกอบอ่ืนๆ-ใบเสร็จรับเงิน



ภาษีอากร  ประมวลรัษฎากร

ภาษีเงนิไดบุ้คคล
ธรรมดา

ภาษีเงนิไดนิ้ตบุิคคล

ภาษีทางอ้อม จดัเก็บแทน

สรรพากร จาก มลูคา่ของสนิคา้

และบรกิาร

ภาษีทางตรง จดัเก็บจาก 

กาํไรสทุธิ และเงินไดส้ทุธิ



ภาษีมูลค่าเพ่ิม  : ใบกาํกบัภาษี

Tax Point (VAT) 
ขายสนิค้า 

ใบกาํกับภาษี/ใบแจ้งหนี/้ใบส่ง
สนิค้า

-ใบเสร็จรับเงนิ

ให้บริการ /รับจ้าง

ใบแจ้งหนี ้/ ใบส่งงาน

ใบกาํกับภาษี/ใบเสร็จรับเงนิ

พมิพฟ์อรม์จากโรงพมิพ์

ใช้ Excel , Word
Program Access



การคาํนวณ
ภาษีขาย
หกั  

ภาษีซือ้

ภาษีมูลค่าเพิ่ม VAT 
7%

**เอกสาร**
ใบกาํกบัภาษี
ใบเพ่ิมหน้ี
ใบลดหน้ี
ใบเสร็จกรมศุลกากร

2

3
4

5

7
6

1



ตวัอย่าง ภาษีเงินได ้หกั ณ ท่ีจ่าย

W/T Point 
ผู้จ่าย  --ออกเมือ่จ่ายเงนิ

ผู้รับ    -- ได้รับเมือ่รับเงนิ

ค่าบริการ 100 – 3% 
จ่ายเงนิ 97 บาท 

ออกเอกสาร หักทีจ่่าย  3 บาท



ภาษีเงินได ้หกั ณ ท่ีจ่าย

การออกหกั ณ ทีจ่่าย เมือ่มกีารจ่ายค่าใช้จ่ายดังนี้ เพือ่นาํส่งสรรพากร ภายใน

วันที ่7 หรือ 15 กรณียืน่ผ่านอนิเตอรเ์น็ต

ค่าใช้จ่าย อัตราภาษีหกั ณ ทีจ่่าย บุคคลธรรมดา / นิตบุิคคล

ค่าเช่า ร้อยละ 5 ภงด.3 /  ภงด. 53

ค่านายหน้า ร้อยละ 3 ภงด.3 /  ภงด. 53

ค่าจ้างทาํของหรือ

งานบริการ
ร้อยละ 3 ภงด.3 /  ภงด. 53

ค่าโฆษณา ร้อยละ 2 ภงด.3 /  ภงด. 53

ค่าประกันภยั ร้อยละ 1 ภงด.3 /  ภงด. 53

ค่าขนส่ง** ร้อยละ 1 ภงด.3 /  ภงด. 53



ตวัอย่าง การออกภาษีเงินได ้หกั ณ ท่ีจ่าย

1

2

3 4 5

6



ภาษีมูลค่าเพิม่ และ ภาษีหัก ณ ทีจ่่าย

รายการ สนิคา้ บรกิาร

มลูคา่ 100 100

ภาษีมูลค่าเพิม่* 7 7 +

รวม 107 107

ภาษีหกั ณ ทีจ่่าย** 0 3 -

สทุธิเงินรบั / เงินจา่ย 107 104



ปัญหา
ขอคืนได้/

เครดิตได้

ห้ามขอคืนแต่เป็น 

ค่าใช้จ่ายได้

ห้ามขอคืนและ

ห้ามเป็นค่าใช้จ่าย
หมายเหตุ

1.ใบกํากับภาษี

     1.1 ได้รับใบกํากับภาษีในเดือนภาษีอื่น แต่ไม่เกิน 6 เดือน ถัดจากเดือนที่

ออกใบกํากับภาษี


กค 0811/ว.5254

ลว. 1 พ.ต.41

     1.2 ใบกํากับภาษีที่พิสูจน์ได้ว่าได้ชําระภาษีมูลค่าเพิ่มแล้ว 
กค 0811/105

ลว. 1 มิย.41

     1.3 ใบเสร็จรับเงินศุลกากรระบุเดือนมีนาคม ได้รับในเดือนเมษายน 
กค 0811/2619 

ลว. 23 มีค.42

     1.4 ใบกํากับภาษีเป็นชื่อบริษัทแต่ค่าใช้จ่ายในใบกํากับได้รวมของบริษัท

ในเครือ


กคค 0802/พ.3205

ลว. 26 ก.พ.39

     1.5 ใบกํากับภาษี ไม่มีคําว่า " มหาชน" ขอคืนได้/เครดิตได้ 
กค 0802/พ.4575

ลว. 21 ม.ีค. 39

     1.6 บริษัทเปลี่ยนชื่อใหม่ แต่ได้รับใบกํากับภาษี เป็นชื่อเดิม 
กค 0802/พ.4945

ลว. 27 ม.ีค. 39

     1.7 ใบกํากับภาษีค่าไฟฟ้า นํ้าประปาเป็นชื่อของผู้ให้เช่า แต่ผู้เช่าเป็นผู้จ่าย 
กค 0802/พ.9826

ลว. 21ม.ิย. 2539

     1.8 ใบกํากับภาษีใช้อักษร ย่อ "Ltd." 
กค 0802/พ.334

ลว. 9 ม.ค. 39

     1.9 ใบกํากับภาษีมีรายการ มากกว่ากฎหมายกําหนด 

กค 0802/พ.5358

ลว. 3 เม.ย. 39

มาตรา 86/4

     1.10 คําว่า"ใบกํากับภาษี"ไม่ได้ตีพิมพ์ หรือไม่ได้จัดทําด้วย ระบบ

คอมพิวเตอร์


กค 0802/พ.5984

ลว. 17 เม.ย 39



ปัญหา
ขอคืนได้/

เครดิตได้

ห้ามขอคืนแต่เป็น 

ค่าใช้จ่ายได้

ห้ามขอคืนและ

ห้ามเป็นค่าใช้จ่าย
หมายเหตุ

1.ใบกํากับภาษี

     1.11 ใบกํากับภาษีเป็นเอกสาร ฉบับแรก แต่มีคําว่า "เอกสารออกเป็นชุด" 
กค 0802/พ.8228

ลว. 27 พ.ค.39

     1.12 ใบกํากับภาษีระบุสถานที่ก่อสร้าง 
กค 0811/0026

ลว. 3 ม.ค. 40

     1.13 ใบกํากับภาษีแก้ไขรายการราคาต่อหน่วย  กค 0811/พ.08488

     1.14 ใบกํากับภาษีระบุชื่อผู้ซื้อว่า "สด" 
กค 0811/พ.519

ลว. 12 เม.ย. 42

     1.15 ใบกํากับภาษีไม่ระบุ คําว่า "แขวง" 
กค 0811/พ.05369

ลว. 8 ม.ิย. 42

     1.16 ใบกํากับภาษีระบุที่อยู่ผู้ซื้อ ไม่ถูกต้องจากเลขที่ 33/48 เป็น 33/45 
กค 0811/พ.1131

ลว. 9 ส.ค. 42

     1.17 ใบกํากับภาษีระบุชื่อผู้ซื้อว่า "ประเทศไทย"แต่ไประบุว่า"Thailand" 
กค 0811/2154

ลว. 20 ม.ีค. 43

     1.18 พิมพ์แก้ไขเลขที่รหัสสาขา 
กค 0811/พ.5045

ลว. 19 ม.ิย. 43

     1.19 ใบกํากับภาษีตีพิมพ์จากโรงพิมพ์ กรอกด้วยคอมพิวเตอร์แต่วันที่

เขียนด้วยหมึก


กค 0811/พ.6195

ลว. 27 ก.ค. 43

     1.20 ใบกํากับภาษีตามมาตรา 86/4 ออกด้วยเครื่องบันทึก การเก็บเงินหาก

รายการ ตามมาตรา 86/4(1)และ(2) ได้พิมพ์หรือจัดทําขึ้นด้วยระบบ 

คอมพิวเตอร์


กค 0811/พ.05488

ลว. 7 พ.ค. 41



ปัญหา
ขอคืนได้/

เครดิตได้

ห้ามขอคืนแต่เป็น 

ค่าใช้จ่ายได้

ห้ามขอคืนและ

ห้ามเป็นค่าใช้จ่าย
หมายเหตุ

1.ใบกํากับภาษี

     1.21 ไม่มีคําว่าภาษีมูลค่าเพิ่มกี่เปอร์เซ็นต์ และ ไม่มีลายเซ็นต์ผู้มอบอํานาจ 
กค 0811/พ.05488

ลว. 7 พ.ค. 41

     1.22 ใบกํากับภาษีที่ได้รับไม่เกิน 6 เดือนนับแต่เดือนถัดจากเดือนที่ออก

ใบกํากับภาษี


ค 0811/พ.4278

ลว. 4 พ.ค. 41

     1.23 คําว่า"ใบกํากับภาษี"และชื่อที่อยู่ของผู้ออก ใบกํากับภาษีไม่ได้พิมพ์

จากโรงพิมพ์หรือคอมพิวเตอร์


กค 0811/พ.6195

ลว. 27 ก.ค. 43

     1.24 ใบกํากับภาษีเงินทดรองจ่าย ซึ่งมีค่าใช้จ่ายของตนเองและบริษัทใน

เครือ


กค 0811/14064

ลว. 15 ต.ค. 40

     1.25 ใบกํากับภาษีไม่ระบุ "แลขประจําตัวผู้เสียภาษี " 
กค 0811/พ.09115

ลว. 25 ม.ิย. 41

2. สวัสดิการพนักงาน

     2.1 เครื่องแบบพนักงาน  กฎกระทรวงฉบับที่ 126

     2.2 จัดให้มีอาหารเครื่องดื่มฟรี  ประกาศฯ ฉบับที่ 40

     2.3 เลี้ยงปีใหม่พนักงานประจําปี 

     2.4 ให้รางวัลแก่ลูกจ้างดีเด่น 

     2.5 ค่าสมาชิกกอล์ฟ ของนิติบุคคล แต่ผู้บริหารนําไปเล่น 

     2.6 บริษัทจ่ายค่าเบี้ยประกันภัยรถยนต์ให้กับรถยนต์พนักงาน 

     2.7 พนักงานป่วยบริษัทซื้อกระเช้าไปเยี่ยมพนักงาน 

     2.8 ซื้อของขวัญให้แก่พนักงาน 
กค 0811/พ.1161

ลว. 19 ส.ค. 45



ปัญหา
ขอคืนได้/

เครดิตได้

ห้ามขอคืนแต่เป็น 

ค่าใช้จ่ายได้

ห้ามขอคืนและ

ห้ามเป็นค่าใช้จ่าย
หมายเหตุ

3. ส่งเสริมการขาย

     3.1 ค่าใช้จ่ายในการสาธิตสินค้า เช่น ค่าเดินทาง ค่าที่พัก ค่าอาหาร 
กค 0811/904

ลว. 14 พ.ค. 41

     3.2 ซื้อกระเช้าของขวัญปีใหม่ให้ลูกค้า 
กค 0811/พ.6945

ลว. 25 ธ.ค. 39

     3.3 ได้รับเงินสนับสนุนสินค้าที่ซื้อมาจากบริษัทในเครือนําไปจ่าค่าใช้จ่าย

ต่างๆ


กค 0802/พ.5985

ลว. 17 เม.ย. 39

     3.4 นําสินค้ามาแลก หรือ แจกลูกค้า 
กค 0811/พ.09897

ลว 29 ม.ิย. 41

    3.5 แจกตั�วเครื่องบินให้ลูกค้าที่ขายตามเป้า 
กค 0811/พ.11028

ลว. 22 ก.ค. 41

    3.6 นํารถยนต์นั่ง มาเป็นรถยนต์สาธิต 
กค 0811/พ.11382

ลว. 29 ก.ค. 41

    3.7 ซื้อสินค้ามาแถมให้กับลูกค้า 
กค 0811/652

ลว. 7 ธ.ค. 44

    3.8 ค่าใช้จ่ายในการจัดประกวด ปรุงอาหาร 
กค 0706/238

ลว.24 ก.พ. 46



ปัญหา
ขอคืนได้/

เครดิตได้

ห้ามขอคืนแต่เป็น 

ค่าใช้จ่ายได้

ห้ามขอคืนและ

ห้ามเป็นค่าใช้จ่าย
หมายเหตุ

 4. รถยนต์นัง

    4.1 ประกอบกิจการให้เช่ารถยนต์นั่งภาษีซื้อที่เกิดจากรถยนต์นั่ง 
กค 0811/735

ลว. 26 ม.ค. 42

    4.2 ซื้อรถยนต์กระบะ 
กค.0811/พ.2830

ลว. 17 ม.ีค. 40

    4.3 ค่านํ้ามันรถกระบะ 
กค 0811/พ.02340

ลว. 24 ก.พ. 41

     4.4 ค่าทางด่วน /บัตรทางด่วนของรถยนต์นัง 
กค 0809/1331

ลว. 18 ต.ค. 42

    4.5 ค่าเช่ารถตู้ที่มีที่นั่ง เกิน 10 คน 
กค 0706/7994

ลว. 25 ส.ค. 47

    4.6 ค่าเช่ารถยนต์กระบะและสแปซแคป 
กค 0811/พ.02340

ลว. 24 ก.พ. 41

     4.7 ค่าบัตรทางด่วน (expressway) 
กค 0809/1331

ลว. 18 ต.ค. 42

5. ค่าใช้จ่ายดําเนินงานและค่าใช้จ่ายอื่น

     5.1 ค่าติดตั้งระบบงานสาธารณูปโภค ซึ่งเป็นต้นทุนทางตรงของงานบริการ 
กค 0811/พ.12706

ลว. 22 ส.ค. 41

     5.2 ค่าที่พัก อาหาร ของพนักงานที่บริษัทมอบหมายให้ไปปฎิบัติงาน

ต่างจังหวัด


กค 0802/พ.1558

ลว. 29 ม.ค. 39

     5.3 ให้เช่าเฟอร์นิเจอร์ โคมไฟ หลอดไฟ เครื่องโทรศัพท์ เครื่องปรับอากาศ

 ลิฟต์ ทีวี ตู้เย็น เตียงนอน ไฟฟ้า ฯลฯ


กค 0802/พ.3379

ลว. 28 ก.พ. 39

     5.4 ค่าก่อสร้างอาคารให้เช่า 
กค 0802/พ.7864

ลว. 22 พ.ค. 39

     5.5 ค่าก่อสร้างอาคาร แล้วยกให้แก่ผู้ให้เช่าที่ดิน 
กค 0802/พ.7865

ลว. 22 พ.ค. 39

     5.6 การให้บริการเช่าเครื่องบินเหมาลํา 
กค 0811/พ.5062

ลว.13 พ.ย. 39

     5.7 เงินทดรองจ่ายแทนบริษัทในเครือ 
กค 0811/พ.14064

ลว. 1 ต.ค. 40



ปัญหา
ขอคืนได้/

เครดิตได้

ห้ามขอคืนแต่เป็น 

ค่าใช้จ่ายได้

ห้ามขอคืนและ

ห้ามเป็นค่าใช้จ่าย
หมายเหตุ

5. ค่าใช้จ่ายดําเนินงานและค่าใช้จ่ายอื่น

     5.8 ค่าธรรมเนียมการจําหน่ายหุ้น และค่าใช้จ่ายในการระดมทุน 
กค 0811/พ.9719

ลว. 10 ต.ค. 41

     5.9 ภาษีซื้อที่เกิดจากการก่อสร้าง สถานีบริการนํ้ามัน 
กค 0811/12984

ลว. 3 ก.ย. 41

     5.10 ค่าก่อสร้างระบบบริการส่วนกลาง เช่น ระบบไฟฟ้า ระบบรักษา

ความปลอดภัย ระบบสุขาภิบาล ระบบปรับอากาศ


กค 0811/2460

ลว. 28 ม.ีค. 43

     5.11 ค่าก่อสร้างสนามกอล์ฟและอาคาร 
กค 0811/พ.4559

ลว. 6 ม.ิย. 43

     5.12 ค่าซื้อเนกไท ไวน์ เป็นค่าตอบแทนวิทยากร 
กค 0706/พ.12205

ลว. 4 ธ.ค. 46

     5.13 ค่าก่อสร้างอาคารจอดรถ แบบกําหนดที่และไม่ต้องเสียค่าเช่าที่จอด

รถจัดให้รถจอดบนอาคารที่เช่า


กค 0811/พ.14375

ลว. 20 ต.ค. 41

     5.14 ติดตั้งลิฟต์เพื่อใช้กับกิจการ ให้เช่าอพาร์ตเม้นต์ใช้ในกิจการยกเว้น

ภาษีมูลค่าเพิ่ม


กค 0706/พ.10782

ลว.7 พ.ย. 46

     5.15 ค่าธรรมเนียมในการยืมใบหุ้น ค่าใช้จ่ายในการฟื้นฟูกิจการ ค่าที่

ปรึกษากฎหมาย ค่าแปลเอกสารของกิจการ ที่ไม่ต้องเสียภาษีมูล่าเพิ่ม

กค 0706/พ.8318

ลว.7 ก.ย.47

6. การนําเข้าและส่งออก

     6.1 ภาษีซื้อจากการนําเข้าเครื่องจักรเมื่อผ่านพิธีการศุลกากร 
กค 0811/พ.6127

ลว. 26 ก.ค. 2543

     6.2 ภาษีซื้อจากการซื้อสินค้า เพื่อการส่งออก 
กค 0706/7286

ลว. 30 ก.ค. 47

     6.3 บริษัทในต่างประเทศได้ซื้อเครื่องจักรและได้นําเข้ามาให้บริษัทในไทย

ใช้เมื่อจบโครงการจะต้องส่งเครื่องจักรคืน ภาษีซื้อจากการนําเข้าเครื่องจักร


กค 0706/6323

ลว. 6 ก.ค. 47



งบกาํไรขาดทุน

รายได้ 1,100,000
ตน้ทุน

ซ้ือสินคา้ 800,000
หกั สินคา้เหลือ 0 800,000

กาํไรขั้นตน้ 300,000
ค่าใชจ่้ายดาํเนินงาน

เงินเดือน 54,000
ค่าจา้งเหมา 3,000
ค่าโทรศพัท์ 2,000
ค่าเส่ือมราคา 1,000 60,000

กาํไรสุทธิ 240,000
รายจ่ายต้องห้าม 40,000

รวมกาํไรทางภาษี 280,000

บิลเงินสด

500,000
ใบส่งของ

600,000

บิลเงินสด

300,000
ใบส่งของ

400,000

ค่าโทรศพัท์ 2,000

สมุดจ่ายเงินเดือน

ค่าแรงรายวนั

54,000 ใบสาํคญัจ่าย

3,000

ซ้ือโต๊ะ

5,000

ใบสาํคญัจ่าย

100,000

7%

7%

7%7%

7%

7%

ภพ.30
ภาษีขาย 35,000
ภาษีขาย 42,000
รวม 77,000

ภาษีซ้ือ 28,000
ภาษีซ้ือ 21,000
ภาษีซ้ือ 140
ภาษีซ้ือ 350
รวม 49,490

นาํส่ง 27,510

ใบกาํกบัภาษี



การจดัทาํและนําส่งภาษี รายเดือน และรายปี(ส่วนใหญ่)

การจัดทาํและนําส่ง

กรมสรรพากร
1) ภาษีเงนิได้

หกั ณ ทีจ่่าย 

2)ภาษีเงนิ

ได้นิติ

บุคคล

3)ภาษีเงนิ

ได้บุคคล

ธรรมดา

4)ภาษี
มูลค่าเพิม่

5)ภาษี
ธุรกจิ

เฉพาะ

1. จัดทาํและนาํส่ง

รายเดอืน

ภ.ง.ด.1

เงนิเดอืน

ภ.พ.30

VAT
ภ.ธ.40

ดอกเบีย้

ภ.ง.ด.3

บุคคลธรรมดา

ภ.พ.36

ตปท.

ภ.ง.ด.53

นิตบุิคคล

2 จัดทาํและ

นาํส่ง รายคร่ึงปี

ภ.ง.ด.51

ประมาณ

การกาํไร

ภ.ง.ด.94*

3.จดัทาํและนาํสง่ 

รายปี

ภงด.1 ก

สรุปเงนิเดอืน

ภ.ง.ด. 50

กาํไรสุทธิ

ภ.ง.ด.91/

ภ.ง.ด.90



ตวัอยา่งแบบนาํส่งภาษี-ภาษีมูลค่าเพ่ิม



ตวัอยา่งแบบนาํส่งภาษี-ภาษีหกั ณ ท่ีจ่าย(ใบแนบ)



ตวัอยา่งแบบนาํส่งภาษี-ภาษีหกั ณ ท่ีจ่าย(ใบแนบ)



เบีย้ปรับเงนิเพิม่ในระบบภาษี
กรณีย่ืนลา่ชา้ คา่ปรบัอาญา เงินเพ่ิม ตอ่เดือน

ภงด. 1,3,53 200 บาท 1.50%

ประกนัสงัคม 2%

ภงด.50,51 2000 บาท

ภพ.30 500 บาท

เบีย้ปรบั ภพ.30
กรณีย่ืนเพ่ิมเติมภายใน

กาํหนดเวลา

กรณีไมเ่คยย่ืนหรอืย่ืนเกิน

กาํหนดเวลา

ไมเ่กิน 15 วนั ภาษีท่ีตอ้งชาํระ 1 เท่า X 2% ภาษีท่ีตอ้งชาํระ 2 เท่า X 2%

ไมเ่กิน 30 วนั ภาษีท่ีตอ้งชาํระ 1 เท่า X 5% ภาษีท่ีตอ้งชาํระ 2 เท่า X 5%

ไมเ่กิน 60 วนั ภาษีท่ีตอ้งชาํระ 1 เท่า X 10% ภาษีท่ีตอ้งชาํระ 2 เท่า X 10%

เกิน 60 วนัขึน้ไป ภาษีท่ีตอ้งชาํระ 1 เท่า X 20% ภาษีท่ีตอ้งชาํระ 2 เท่า X 20%



การจดัทาํและนําส่งประกนัสังคม
รายเดือน และรายปี

การจัดทาํและนําส่ง

สาํนักงานประกันสังคม
แบบนาํส่งเงนิสมทบ

1. จดัทาํและนาํสง่ รายเดือน ปกส. ภายในวันที่ 15

2. รายงานการเข้าออกของ

พนักงาน

15 วันนับจากวันเปลี่ยนแปลง

3.จดัทาํและนาํสง่ รายปี กท.20 ก

4.เบีย้ปรบักรณีลา่ชา้ 2%

การขึน้ทะเบยีนนายจ้างและลูกจ้างต่อประกันสังคม เมือ่มลูีกจ้างคนแรก



การจดัทาํและนําส่งงบการเงนิรายปี

การจัดทาํและนําส่ง

กรมพฒันาธุรกจิการค้า
เอกสาร

1.ขึน้ทะเบยีนผู้ทาํบัญชี CPD เมือ่รับ
ทาํบัญชี

แบบแจ้งทาํบัญชี

2. ผู้สอบบัญช ีCPA แจ้งตรวจสอบ
บัญชี

แบบแจ้งตรวจสอบบัญชี

3. นัดประชุมผู้ถอืหุน้ภายใน 120 นับ

จากวันสิน้รอบบัญชี

ลงประกาศหนังสือพมิพเ์พือ่นัดประชุม

ผู้ถอืหุน้ล่วงหน้าอย่างน้อย 7วัน

4. ประชมุอนมุติังบการเงิน สาํเนาบญัชีรายช่ือผูถื้อหุน้ (บอจ.5 ) , 
รายงานการประชมุ

5. นาํส่งงบการเงนิ ภายใน 1 เดอืน

นับจากวันประชุมผู้ถอืหุน้

สบช.3 / งบการเงนิ / บอจ.5



ค่าปรับกรณย่ืีนงบล่าช้า ตาม พรบ.2543

ประเภทผู้มีหน้าที�
จัดทําบัญชี ล่าช้า ผู้มีหน้าที�

จัดทําบัญชี
กรรมการ/

หุ้นส่วนผู้จัดการ รวม

ไม่เกิน 2 เดือน 1,000          1,000          2,000   
2-4 เดือน 4,000          4,000          8,000   
6 เดือนขึ�นไป 6,000          6,000          12,000 

ห้างหุ้นส่วนจํากัด
และบริษัทจํากัด



ช่องทางการติดต่อ สํานักงาน 

ด้านงานทะเบียนและอ่ืนๆ

Line : @cwpro
Tel. 095-935-7888
Email : 
Regis@cwgroups.com
support@cwgroups.com,
info@cwgroups.com

ด้านบัญชีและภาษี

Line : cw_acctax
Tel. 094-875-4499
Email : 
accadmin@cwgroups.com
account@cwgroups.com
support@cwgroups.com,
info@cwgroups.com

mailto:Regis@cwgroups.com
mailto:support@cwgroups.com
mailto:info@cwgroups.com
mailto:acctax@cwgroups.com
mailto:support@cwgroups.com
mailto:info@cwgroups.com
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